Gilliand & Collegen Rechtsanwilte Heinz-Nixdorf-StraBe 20 D-41179 Monchengladbach

1773673872

Datum: 16.03.2026

Zur Verstdrkung unseres Teams suchen wir zum nichstmdglichen Zeitpunkt eine/n
Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d) - Vollzeit oder Teilzeit

Ihre Aufgaben

o Organisation und Verwaltung des Kanzleialltags

e  Fristenkontrolle und Terminmanagement

e Zwangsvollstreckung

o Kommunikation mit Mandanten, Gerichten und Behorden

e Flihrung und Pflege der elektronischen Akten

o Kostenrechnungen nach RVG und Verglitungsvereinbarungen

lhr Profil

o Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d)
o Sicherer Umgang mit den gdngigen Office-Programmen

o Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

o Freundliches Auftreten und Teamfahigkeit

o Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten

e Ein angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld

o Flexible Arbeitszeiten (Vollzeit oder Teilzeit)

o Eine langfristige Perspektive in einer etablierten Kanzlei
o Moderne Arbeitspldtze und digitale Aktenfiihrung

o Leistungsgerechte Vergiitung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail oder Post.

Gilliand &

Collegen

Rechtsanwidlte

Heinz-Nixdorf-StraBe 20
D-41179 Monchengladbach
Telefon
+49.(0)2161.57329-00
Telefax

+49.(0) 2161.57329-01
E-Mail
kontakt@agilliand.de
Internet

www.gilliand.de

Rechtsanwilte

Patrick Gilliand '
Olaf Mdhring ?*

" Fachanwalt fiir
Urheber- und Medienrecht

? Fachanwalt fiir Verwaltungsrecht

Fachanwalt fiir
Internationales Wirtschaftsrecht

Bankverbindung
Stadtsparkasse Mdnchengladbach
Geschiéftskonto

IBAN

DE18 3105 0000 0004 1968 79
BIC

MGLSDE33

Treuhandkonto

IBAN

DE27 3105 0000 0003 1937 37
BIC

MGLSDE33

Steuernummer
121/5066/1817
UstldentNr.

DE 228793769



